
 

LYCEE FRANÇAIS VICTOR HUGO FRANCFORT/MAIN 

Poste d’Assistant/e, responsable vie scolaire 1er degré, vacant 

Date de la prise de fonction : 1er septembre 2024 
A temps plein (1607 heures) : heures réparties selon les besoins du service, 
Le poste à pouvoir se situe à Francfort sur le Main, Rödelheim. 
Rémunération mensuelle, selon la grille salariale en vigueur de l’établissement :à partir de 2395€ brut 
pour un temps complet (1607 heures annualisées) sur la base d’un niveau d’étude EQF4 (Baccalauréat). 
 
Missions principales : 
►Sous la responsabilité de la Directrice, son chef de service 
Accompagner et surveiller les élèves dans tous les espaces de l’établissement  
Veiller à la sécurité de tous les élèves 
Surveiller les élèves :  

- pendant les horaires de cours, en cas d’absence et de remplacement des personnels titulaires 
(enseignant et ASEM) 

- pendant la pause méridienne, en cas d’absence  
- après la fin des cours (garderie) 

Encadrer les sorties scolaires, si besoin 
Assurer la vie scolaire du 1er degré :  

- Animer les temps pauses méridiennes 
- Gérer les jeux pendant les pauses méridiennes 
- Suivre la gestion des espaces de jeux 
- Participer activement aux réunions avec les délégués de classe 
- Prévenir et résoudre les conflits entre élèves en privilégiant le dialogue et la médiation 

(programme pHARe) 
- Gérer les absences et les retards des élèves 
- Prendre connaissance du règlement intérieur et veiller à son respect par les élèves 
- Participer à la diffusion/communication des activités  
- Participer à la fête de l’école 

 
►En collaboration avec le chef de la Vie Scolaire du second degré 
Préparer les plannings des surveillant(e)s de cantine pour les deux degrés 
Gérer les surveillant(e)s de cantine (encadrement, formation, absences, remplacement…) 
Communiquer avec le partenaire Vielfaltmenue (cantine) 
 
Une expérience en tant qu´assistant d’éducation est un atout. 
Bonne maitrise de la langue française exigée 
Langue allemande parlée souhaitée 
Contacts Lycée : 
Mme Sigrid Rispal : +49 (0)69/747498-113 (secretariat@lfvh.net) 
Mme Marie-Thérèse Furic, directrice :  marie-therese.furic@lfvh.net 
 
Date limite de réception des candidatures (CV, lettre de motivation, copies des diplômes et de 

lettres de recommandations éventuelles) : 21 juin 2024 
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